Jozsef Attila Miivelodési Kozpont Kényvtdra
Szervezeti és Miikddesi Rend

Ezen szabalyzat, az 1997. évi CXL. torvény értelmeben késziilt, mely
rendelkezik a kulturilis javak védelmérdl, és a muzealis intézményekrdl, a
nyilvanos kényvtari ellatasrol és a kozmiivelodésrol.

Ezen kiviil az 1992.évi XXXVIII. Tv. az adllamhaztartasrol,
217/1998(X11.30.) Korm. Rend. az dllamhaztartas miikodési rendjérdl.

A kényvtarra vonatkozo adatok

A konyvtdr megnevezése, cime, fenntartoja, funkcidja:

A kényvtir neve:
Jozsef Attila Altalanos Miivelodési Kozpont Konyvtara
The Library of the Jozsef Attila Cultural Centre

A kényvtar cime:
5820 Mezdhegyes, Béke park 1.

Alapitas éve:
1969. Klubkényvtar néven

Alapito:
Nagykozségi Tanacs



Jogalldsa:
Részben 6nallo intézmény

Bélyegzoi:

1. a hivatalos pecsétjenek szovege (kerek formaju):
Jozsef Attila Altalanos Miivelddési Kozpont Konyvtara

kbzépen: a magyar cimer
aldl: MezGhegyes, Béke park 1.

2. tulajdonbélyegzd (ovalis):

Jozsef Attila Amk Kényvtara
kdzépen: kipontozott hely a dokumentum leltari szamanak
alél: Mezohegyes felirat

3. Postai levelezésre szolgalo bélyegzd (négyszogletes)
Feliil: Jozsef Attila Altalanos Miivelddési Kézpont Kényvtara
Aldl: Mezohegyes, Béke park 1. Tel.: 103. Pf.: 46

4. Torlobélyegzd (négyszogletes)
A varos neve alatt ,,TOROLVE” felirat

Elérhetoségeink:

Web: www.mezohegyesamk-konyvtar.hu
e-mail: eva7788@freemail.hu
Tel.: 06 68 466 103/220




A kdnyvtar fenntartoja:

1997.évi CXL.53.§., 68.§.Torvény a muzedlis intézményekrol, nyilvanos
konyvtari ellatasrol és a kdzmiivelodésrél meghatarozza a kényvtar feladatait és
hasznalati szabalyzatat, jovahagyja szervezeti és miikodési szabalyzatat.

Mezdhegyes Varos Onkorményzat
Képviselo-testiilete
5820 MezOhegyes, Kozma F. u. 22,

Feliigyeleti szerve:

Mezohegyes Varos Onkormanyzatanak Képviselotestiilete
Polgarmesteri Hivatal

5820 Mezdhegyes, Kozma F. u. 22.

Szakmai feliigyeleti szerve:
Békés Megyei Konyvtar

A kidnyvtar szervezeti tagozoddsa:

A konyvtar élén a Mivelodési Kozpont igazgatdja all, aki egy kdnyvtari szak-
embert iranyit.

Megjegyzés:
Az iskolai €s a varosi konyvtar egy épiiletben, de kiilon helyiségben talalhato.

A kidnyvtir tipusa:

Nyilvanos kényvtar

Az 1997.évi CXL. Torvény 53-55.§. rendelkezik a nyilvanos kdnyvtari
ellatassal kapcsolatos altalanos szabalyokrol.

A virosi konyvtar alapteriilete: 160 m2
Az iskolai kdnyvtar alapteriilete: 150 m2



Az dallomany elhelyezése:

A konyvek tarolasa a lakossag, a pedagégusok €s a diakok szdmara egyarant
konnyen hozzaférhetden szabadpolcos. A nem hagyomanyos dokumentumokat
a szamukra rendszeresitett tarold allvanyokon helyezziik el.

Az allomany tagolédasa:

o kézikonyvtar és olvasotermi allomany: szakrendi raktarozas alapjan torté-
nik. Ez az allomanyrész csak kiilon szabalyozas alapjan kolcsondzheto ki.

e ismeretterjeszté-és szakirodalom: raktarozasa az egyetemes tizedes
osztalyozasi rend szerint torténik

e szépirodalom:_a Cutter-tablazat alapjan szerzoi betiirendbe sorolva talal-
hatok. Kiemeléseket tesziink bizonyos dllomanyrészekbo!: pl. kételezd ol-
vasmanyok, kiilénb6z6 sorozatok

e gyermek-és ifjusagi irodalom: szerzoi betiirendben helyezziik el, de kiilon
kiemelhetiink bizonyos allomanyrészeket: pl.: versek, mesék

Raktarhelyiséggel a kényvtar nem rendelkezik.

A konyvtar feladata:

1997.évi CXL.Tv.55.§ (1) bek. meghatarozza a nyilvanos konyvtar feladatait, a
64/1999(1V.28.) Korm.Rend. a nyilvanos kényvtarak jegyzékérol.

Elsodleges feladata az olvasasi €s kdnytarhasznalati kultira fejlesztése és ter-
jesztése a teljes lakossag korében.

Tovabbd, mint kézmiivelddési konyvtar életkor, miiveltségi, foglalkozasi korla-
tozas nélkiil minden réteg rendelkezésére all, szolgaltatasai megszervezésekor a
rétegek szerint differencialodo igényeket is figyelembe veszi.

- a tanulashoz, egyéni 6nképzéshez és tovabbképzéshez, kzéleti és szakmai
tajékozddashoz, az igényes szorakozashoz nyujt megfelel6 irodalmat

- szinhelye és eszkéztara a kdnyvvel végezhetd Onalldé ismeretszerzésnek,
kiilén gylijteményével segiti a neveldk orara valo felkésziilését és tovabb-
képzését.

- Folyamatosan gy(jti — gy(jtokorének megfeleloen — a magyar nyelven

megjelent kényveket, periodikumokat, audio-vizualis és elektronikus do-
kumentumokat.



- A beszerzett vagy kapott dokumentumokat nyilvantartasba veszi, feltarja,
biztositja a hozzaférés lehetoségét. A gylijteményt megorzi és védi. Az el-
avult és elhasznalodott dokumentumokat folyamatosan kivonja.

- kozremiikddik a mivelodési igények folyamatos kielégitésében, €letmod
és izlésfejlesztésben, az altalanos tajékoztatasban

- biztositja a kdnyvtarban lévé szamitogépek haszndlatat internet hozzafé-
ressel

- Integralt kdnyvtari rendszer (TextLib) hasznilataval folyamatosan végzi
az allomany honositasat, és az uj konyvek bevitelét

- Allampolgéri jog alapjén szolgaltatésaival rendelkezésre all minden ér-
deklodonek.

- Allomanya tilnyomo részét kolcsonzi, a helyben hasznalhaté dokumen-
tumokhoz biztositja a hozzaférést.

- Eldzetesen bejelentett igény alapjan irodalomkutatast végez.

- A konyvtar gyiijteményét, szolgaltatasait népszerhsitd rendezvényeket
szervez, kiscsoportos foglalkozasokat, orakat tart az altalanos iskolai dia-
kok szamara, valamit 6vodas csoportoknak

- A konyvtar o6rokségként kezeli a hajdani iskolai kdnyvtar, ¢s MEDOSZ
kdényvtar dlloméanyat, mely szervesen beépiil a térzsallomanyba.

- A kOnyvtar statisztikai adatszolgaltatasainak eleget tesz.

- Részt vesznek a dolgozok szakmai tapasztalatcserén, tovabbképzéseken.

- Tevékenyen részt vallal a varosi rendezvények szervezésében, azok lebo-
nyolitdsaban

- A k&nyvtar honlapjan elektronikus informaciét nyujt

- Kozonségtalalkozokat szervez, helyet ad civil szervezetek Gsszejévetelei-
nek, rendezvényeinek

- Konyvtarkdzi kolesonzés utjan beszerzi azokat a miiveket, amelyekre
igény van, de a sajat allomanyban nem talalhatéak meg.

- Kiemelt figyelemmel kiséri €s beszerzi a megjelent helytorténeti doku-
mentumokat

A konyvtdr allomdnygyarapitisa:
A konyvtar finanszirozasardl az 1997.évi CXL.tv.70.§.(1).bek., (2).bek.e) pontja
rendelkezik.

A megfeleld szinvonala dllomany kialakitidsa érdekében mindennemii konyv-
rendelés a konyvtaros altal torténik.

Valogatva gyiijti a magyar nyelven kiadott szépirodalmi miiveket és ismeretter-
Jeszto kiadvanyokat.



Az allomanygyarapitas forrasai:
o Vasarlas: kurrens vétel, retrospektiv vétel, maganszemélyektol
o Ajandékozas: mas intézményektol, vagy maganszemélyektol.

Az dllomdnyba vétel, dllomdnyvédelemvédelem:

A konyvek allomanyba vételére, ellendrzésére és védelmére az ide vonatkozd
rendeletek érvények. A fenntartdo énkormanyzat a kényvtaroson keresztiil gon-
doskodik az allomanyvédelemrdl.

o A koényvtar koételes minden dokumentumat folyamatosan nyilvantartasba
venni. A dokumentumokat a megérkezéstol szamitva egy héten beliil lel-
tarba vessziik. Ellatjuk tulajdonbélyegzovel €s leltari szammal. A szamlan
szintén feltiintetjiik a leltari szamot.

o Az elveszett, elhasznalddott és elavult konyveket évente tordljitk az allo-
manybol.

o Az allomanyt a 3/1975.KM-PM egyiittes rendelet rendelkezési alapjan el-
lendrizziik.

Az dllomadny feltardsa:

A varosi konyvtar allomanyanak szamitogépes feldolgozasa (honositdsa) meg-
tortént. Az 0j beszerzések szamitdgépbe torténd bevitele folyamatos.

A cédulakatalogust lezartuk, és a tovabbiakban a TEXTLIB integralt konyvari
programmal dolgozunk, és a bevitt, gépben lévé allomany katalogusként is
funkcional.

A konyvtdros munkarendje:

A konyvtaros feladatait részletesen a munkakori leiras tartalmazza, ami a Szer-
vezeti €s Miikddési Szabalyzat mellékletét keépezi.

A vdrosi konyvtdr és az iskolai konyvtdr nyitva tartisa:

Hétf6to] péntekig:  de. 8- 12 "-ig
du. 13-17 "-ig



A koényvtér nyitva tartasi idejet a bejarati ajton, jol 1athato helyen kell kifliggesz-
teni.

A konyvtarbol kdnyvet csak a kdnyvtaros tudtaval szabad kivinni, a kélcs6nzé-
seket 6 tartja nyilvan.

A kolcsOnzés jelenleg tasakos rendszeri, az dallomany teljes TEXTLIB
rendszerrel t6rtén6 feltardsa, honositisa utan tervezziik bevezetni a
szamitogépes  kolcsonzést. A forgalmat koézmiivelddési  statisztikai
munkanaploba naponként, folyamatosan kell vezetni.

A konyvtdar gazdalkoddsa és finanszirezdsa:

14/2001 (I11.28.) Az dnkormanyzatok vagyonardl és a vagyongazdialkodas sza-
bélyairdl, a 3/1975 (VIIL.17.) KM-PM egyiittes rendelet a konyvtari allomany
ellendrzésérol (leltarozasrol) és az allomanybol torténd torlésrdl szo16 szabalyzat
kiadasarol rendelkezik.

1997. evi CXL. Tv.70.§. a kdnyvtarak finanszirozasardl. A kényvtarnak rendel-
keznie kell a feladatai ellataséhoz sziikséges feltételekkel. A kdnyvtar a fenntar-
t6 altal biztositott pénzeszkodz, valamint egyéb bevételei alapjan gondoskodik
feladatainak ellatasarol. A kényvtar fenntartasi €s miikodési kéltségeit az évente
dsszedllitott és a fenntart6 altal megallapitott kdltségvetésben kell eléiranyozni.

A Szervezeti és Mitkiodesi Szabdlyzat mellékletei:

1. Munkakéri leiras
2. Konyvtarhasznalati szabalyzat, szolgaltatasok dijainak meghatarozasa
3. Gyljtokori szabalyzat

Zaradék:

Jelen Szervezeti és Miikédési Szabalyzatot Varos Onkormanyzatanak Képvise-
l6testiilete a 12/2014.(X1.10.) szamu hatarozataval hagyta jova.

Mezéhegyes, 2015.




